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PENDAHULUAN

Perubahan fundamental sistem pengelolaan sertifikasi dosen dilakukan mulai tahun 2011.
Perubahan pengelolaan yang dimaksud meliputi prosedur penetapan calon peserta, proses
penyusunan berkas portofolio, proses penilaian berkas portofolio, pengelolaan hasil penilaian
berkas portofolio, dan sistem monitoring dan evaluasi. Berbeda dengan tahun sebelumnya,
calon peserta sertifikasi dosen tahun 2011 diambil dari master data Pangkalan Data Perguruan
Tinggi (PDPT), yang dalam hal ini difasilitasi melalui laman evaluasi.dikti.go.id, yang telah
diverifikasi dan divalidasi oleh setiap perguruan tinggi. Calon peserta yang eligible diranking
secara nasional yang didasarkan pada data dasar pada master data dosen di PDPT. Dengan
demikian, telah terjadi integrasi data untuk keperluan Sertifikasi Dosen dengan data lain seperti
master data perguruan tinggi, dan master data program studi di PDPT.

Hal baru lainnya yang dilakukan mulai tahun 2011 adalah perubahan tata kelola administrasi
penyelenggaraan serdos. Tata kelola administrasi sertifikasi dosen yang semula dilakukan secara
konvensional, mulai tahun ini dilakukan secara online yang terintegrasi untuk seluruh prosesnya.
Sistem administrasi  sertifikasi dosen tahun 2011 dapat diakses melalui alamat:
http://serdos.dikti.go.id. Agar proses tatakelola administrasi sertifikasi dosen dapat berjalan
dengan baik untuk seluruh pengguna, maka disusun Buku Panduan Penggunaan Sistem
Administrasi Sertifikasi Dosen Tahun 2011.

Panduan teknis penggunaan Sistem Administrasi Sertifikasi Pendidik untuk Dosen secara online
(sistem administrasi serdos) tahun 2011 dibagi berdasarkan kelompok/grup penggunanya.
Pembagian ini dimaksudkan agar pengguna dapat membaca panduan sesuai dengan tugas dan
kewenangannya masing-masing tanpa adanya tumpang tindih peran dengan pengguna lainnya.
Pengguna sistem administrasi serdos ini dikelompokkan dalam beberapa grup, yaitu:

1. Peserta (Dosen yang disertifikasi, DYS)
Perguruan Tinggi Pengusul (PTU)
Perguruan Tinggi Penilai Sertifikasi (PTPS)
Manajemen Dikti

Administrator

Pejabat

Penilai Persepsional oleh Mahasiswa

Penilai Persepsional oleh Sejawat

O © N o U oA W N

Penilai Persepsional oleh Asesor

Pada panduan ini, khusus akan dibahas bagian aplikasi serdos online yang berhubungan dengan
tugas dan wewenang Perguruan Tinggi Penilai Sertifikasi Dosen (PTPS).
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PERAN DAN TUGAS PTPS

Dalam sistem administrasi serdos ini, PTPS berperan dalam hal-hal berikut.

1.
2.
3.

Mengelola akun asesor penilai dari PTPS
Mengatur asesor penilai DYS yang menjadi tanggungjawab PTPS

Mengelola dan memantau proses penilaian berkas portofolio yang menjadi tanggungjawab
PTPS

Mengelola data hasil penilaian berkas portofolio

5. Melakukan yudisum hasil penilaian berkas portofolio di tingkat PTPS

Mencetak sertifikat bagi DYS yang dinyatakan lulus
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3.

3.1

SISTEM ADMINISTRASI SERDOS UNTUK PTPS

Untuk memulai menjalankan sistem administrasi serdos, pengguna dapat mengakses sistem
administrasi serdos pada alamat:
http://serdos.dikti.go.id

sehingga muncul halaman muka aplikasi seperti tampak pada Gambar 1.

—

U SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

Home = Login

Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Kementerian Pendidikan Nasional RI
Sertifikasi Pendidik untuk Dosen
Sertifikasi dosen adzlzh proses pemberian sertifikat pendidik kepada dosen. Program ini

Persyaratan Peserta Layanan
merupakan upays meningkatkan muku pendidikan nasienal, dan memperbaiki

kesejahteraan dosen, dengan menderong dosen untuk secars berkelanjutan meningkatkan 1. memiliki kualifikasi akademik sekurang- kurangnya e
profesionalismenya. Sertifikat pendidik yang diberikan kepada dosen melalui proses S2/setara dari Program Studi Pasca Sarjana yang

sertifikasi acalah bukki formal pengzkuan terhadzp dosen sebagai tenzga profesional
pada jenjeng pendidikan tinggi.

terakreditasi;

2. dosen tetap di perguruan tinggi negeri atau dosen Suara Anda N
Sertifikasi dosen merupakan pregram yang dijalankan berdasar pada UU Momer 20 Tahun DPK di perguruan tinggi yang clselengga.rakan oleh -
masyarzkat stau dosen tetap yayesan di perguruan L]

2003 tenteng Sistem Pendidikan Masienal, UU Memor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan
Dosen, dan Perakuran Pemerinkah R.I Mo. 37 Tahun 2009 tenteng Dosen dan Peraturan
Mendiknas RI Momor 47 Tahun 2009 tentang Sertifikasi Pendidik Untuk Dosen Proses
penilaiznzn akhir portopolio dilakukan oleh asesor, yang diusulkan oleh perguruan tinggi
penyelenggara sertifikeasi dosen setelah mengikuti pembekalan sertifikasi, dan
mendapatkan pengesahan dari Direkborak Jenderal Pendidikan Tinggi.

tinggi yang diselenggarakan cleh masyarakat yang
telah mendapatkan inpassing dari pejabat
berwenang yang diberi kuzsa cleh Mendiknas (pasal
4 Perzturan Menteri Pendidikan Nasional Memor 20
tahun 2008);

telah memiliki masa kerja sekurang- kurangnya dua
tahun di perguruan kinggi di mana ia bekerja
sebagai dosen tekap;

memiliki jebatan akademik sekurang- kurangnyz
Asisten Ahli;

Download »

L

S

Gambar 1.Halaman Muka Sistem Administrasi Serdos 2011

Dalam Sistem Administrasi Serdos disediakan menu yang dapat diakses oleh pengunjung tanpa
harus melakukan pemeriksaan login. Menu yang disediakan untuk umum setidaknya berupa
Menu Suara Anda, dan menu Download.

Menu Suara Anda

Menu Suara Anda dipakai sebagai forum untuk mengajukan pertanyaan, klarifikasi, komentar,
dan tanggapan atas berbagai isu terkait pelaksanaan sertifikasi dosen. Untuk dapat mengisi
forum Suara Anda, klik icon menu Suara Anda di bagian “layanan” di kanan atas laman sistem.
Sebagai pengunjung tanpa login, pengunjung dapat membaca isi forum yang telah ada,
menulis suara, dan mencari isi dari forum. Tampilan isi dari menu Suara Anda dapat dilihat
seperti pada pada Gambar 2.

Suara Anda

TULIS SUARA ANDA LIHAT SUARA ANDA SEARCH

DIAN-PSD UNS P peg_uns[atlyahoo[doteo[dotid
Kami mau menanyakan, apakah dgn akun yg sama bisa untuk login/akses ke sistem secara bersamaan? apabila tdk bisa, mohon penjelasannya. Terima kasih.

satu akun hanya bisa untuk login dari satu tempat dan satu waktu, Admin PTU akan diberikan wewenang untuk membuat akun turunan, Mekanisme ini akan dijelaskan saat
workshop/pelatihan.

Universitas Bengkulu . L. ruise_jefflat]yahoo[dotjcom

yth. tim serdos.

saya lihat dari data yang telah dievaluasi, bahwa apa benar data dosen yang akan disertifikasi harus lektor dan lektor kepala, karena jika harus lektor atau lektor
kepala, maka yang asisten ahlitidak perlulagi saya kirimkan sesuai perintah atasan saya, atasbantuannya saya ucapkan terima kasih

Universitas Bengkulu . L. ruise_jeffatlyahoo[dotjcom
yth. tim serdos dikti
sayalihat didaftar dosen lektor/lektor kepala terdapat grup 2 dan 3. apa maksud dari grup tersebut. terima kasih

Gambar 2.Halaman Menu Suara Anda
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3.2

3.3

Untuk dapat menulis di forum Suara Anda, cukup klik tab “TULIS SUARA ANDA". Maka akan
tampil seperti pada Gambar 3.

Suara Anda

TULIS SUARA ANDA LIHAT SUARA ANDA SEARCH

Tulis Suara Anda
Nama Lengkap Sugiyanto
Alamat Email sgt@unnes.ac.id

Jenis Kelamin  pilih v

Suara Anda

SIMPAN

Gambar 3.Halaman Form Suara Anda

Isi tulisan hendaknya disampaikan dengan bahasa yang santun dan mudah dimengerti oleh
pengguna lainnya, tetap menjunjung tinggi harkat dan martabat manusia, dan tidak
melanggar norma-norma yang berlaku di dalam masyarakat. Untuk menyimpannya cukup klik
tombol “SIMPAN".

Jika pengguna telah berhasil login, maka pengguna dapat menanggapi suara yang telah
dikirimkan oleh pengguna lain. Untuk menanggapi suatu suara, cukup dengan mengklik link
“tanggapi” seperti pada Gambar 4.

Suara Anda

TULIS SUARA ANDA LIHAT SUARA ANDA SEARCH

DIAN-PSD UNS._P_peq_unsfatyahoo[dotjeodot]id
Kami mau menanyakan, apakah dgn akun yg sama bisa untuk lagin/akses ke sistem secara bersamaan? apabila tdk bisa, mohon penjelasannya. Terima kasih.

tanggapi

satu akun hanya bisa untuk login dari satu tempat dan satu waktu. Admin PTU akan diberikan wewenang untuk membuat akun turunan. Mekanisme ini akan dijelaskan saat
workshop/pelatihan.

4 SIMPAN

Gambar 4.Form untuk Menuliskan Tanggapan

Tuliskan tanggapan pada form yang telah tersedia, dan klik tombol SIMPAN untuk menyimpan
dan mengunggah tanggapan yang telah ditulis.

Menu Download

Menu Download disiapkan untuk dipakai sebagai halaman daftar file yang dapat diunduh oleh
pengguna. File-file yang disediakan antara lain: Buku Panduan Pelaksanaan Sertifikasi Pendidik
untuk Dosen, POB Sertifikasi Dosen, Panduan Penggunaan Sistem. Selain itu disediakan pula
file data penunjang sertifikasi dosen seperti peraturan perundang-undangan, file administrasi
surat-menyurat, dan file-file lain yang dibutuhkan.

Login

Untuk memulai mengoperasikan aplikasi, pengguna melakukan klik pada link Login (sebelah
kiri atas halaman awal aplikasi) sehingga muncul halaman login aplikasi seperti tampak pada
Gambar 5.
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N SISTEM SERTIFIKASI DOS
wr Direktorat Jenderal Pend

Home = Login

Halaman Login

Isikan Username

lsikan Password

LOGIN

Gambar 5.Halaman Login Sistem administrasi serdos 2011

Masukkan username dan password yang telah diberikan dengan benar, dan kemudian klik
tombol LOGIN seperti tampak pada Gambar 6.

B Y

W SISTEM SERTIFIKASI D(
:@'—? Direktorat Jenderal P¢

—

Home = Login

Halaman Login

Isikan Username pku_009999

Isikan Password ......l

LOGIN

Gambar 6.Pengisian Username dan Password

Password merupakan kata kunci yang tidak boleh diberitahukan kepada siapapun, sehingga
harus dijaga dengan baik oleh masing-masing pemilik akun sistem ini

Menu Ubah Password

Setelah pengguna melakukan login untuk pertama kalinya, dengan alasan keamanan
pengguna disarankan untuk mengganti password yang diberikan oleh sistem. Penggantian
password sebaiknya juga dilakukan secara berkala. Untuk mengganti password cukup klik menu
UBAH PASSWORD pada menu di bagian atas, sehingga akan muncul form yang tampak
seperti pada Gambar 7.

@ SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (univ_t ) - Login sebagai PT Pengusul - UBAH PASSWORD -
Home PT Pengusul Tahun [ 2011 ¥
Mengubah Password Akun
Username univ_001041 CATATAN:

Nama Akun Universitas Negeri Semarang 1. Password minimal terdiri dari 6 karakter (alfanumerik)

Status Akun PT Pengusul 2. Sebaiknya merupakan gabungan antara karakter angka dan huruf, serta huruf kapital

Ketikkan PasswordLama |+ sessesens 3. Carikata yang mudah diingat

Ketikkan PasswordBary |(+essecsssse _

Ulangi Ketikkan PasswordBaru e ssssssaes SAMA

UBAH PASSWORD

Gambar 7.Form Pengubahan Password
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3.5

Pada form mengubah password akun, disertakan data identitas akun masing-masing yang
terdiri dari username, nama akun, dan status akun. Untuk mengganti password, ketikkan
password lama Anda pada kolom yang telah disediakan dan ketikkan password baru pada
kolom berikutnya. Saat pengetikan password baru, indikator kekuatan password akan tampak.
Semakin hijau indikator, maka password yang dimasukkan semakin kuat. Password yang
dimasukkan setidaknya memuat minimal 6 karakter. Password yang baik sebaiknya terdiri
kombinasi antara karakter huruf kapital dengan huruf normal. Kombinasi dengan angka dan
karakter khusus seperti tanda seru (!), persen (%), tanda bintang (*) juga baik untuk digunakan.
Namun demikian, sebaiknya password yang dipilih masih tetap mudah untuk dihafalkan.
Contoh password yang baik namun mudah diingat adalah: $apiP3r4h (“sapiperah”),
mak4n5aYur (“makansayur”), dan lain.lain.

Ulangi memasukkan password baru yang sama persis dengan password yang dimasukkan
sebelumnya. Jika dirasa sudah sesuai, maka klik tombol UBAH PASSWORD untuk mengubah
password. Jika pengubahan password berhasil, maka akan tampil halaman notifikasi yang
menyatakan bahwa pengubahan password berhasil. Demikian halnya jika pengubahan
password gagal, maka akan tampil halaman notifikasi yang menyatakan pengubahan password
gagal dan perlu untuk diulangi kembali.

Logout

Untuk keluar dari sistem, klik menu Home dan dilanjutkan dengan klik menu LOGOUT pada
bagian atas halaman depan sistem.
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4. FUNGSIONALITAS SISTEM UNTUK PTPS

Untuk masuk dalam sistem administrasi serdos untuk pengguna Perguruan Tinggi Penilai
Sertifikasi Dosen (PTPS), maka pengguna wajib melakukan login dengan user dan password yang
telah ditentukan. Masing-masing PTPS sudah memiliki username dan password yang dapat
dipakai untuk masuk ke sistem. Setiap user sudah dibatasi privileges-nya baik dari segi
fungsionalitas maupun cakupan data perguruan tinggi yang dapat dilihat dan dikelola.

Jika login berhasil, maka akan tampil halaman depan sistem administrasi serdos dengan
tambahan menu sebagai Administrator PTPS seperti terlihat pada Gambar 8.

",

(’J SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
\ T

001041-Universitas Negeri Semarang

Admin Unnes (admin_001041) - Login sebagai Administraker PTPS « UBAH PASSWORD -

Home Administrator PTPS

Gambar 8.Halaman Muka Sistem Administrasi Serdos bagi PTPS

Untuk menampilkan menu yang disediakan, klik menu Administrator PTPS seperti tampak pada
Gambar 8, sehingga didapatkan halaman menu seperti terlihat pada Gambar 9.

SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
3%/ 001033-Universitas Negeri Malang

Admin PTP 001033 (admin_0 Legin sebagai Administrator PTPS - UBAH PASSWORD -

Home Administrator PTPS

Layanan User Administrator PTPS

1. Monitoring Kelengkapan Data Peserta
2. Cetak Berkas Deskripsi Diri Peserta

3. Manajemen Asesor Penilai Serdos

4, Rekap Tugas Asesor

5. Manajemen Nilai Deskripsi

6. Review Hasil Penilaian

7. Cetak Hasil Penilaian

8 Pencetakan Rekap Penilaian (Form M12)
9. Lembar Verifikasi Data Peserta

10. Pencetakan Sertifikat

Gambar 9.Halaman Menu Aplikasi Serdos Online untuk PTPS

Seperti terlihat pada Gambar 9 terdapat minimal sepuluh (10) menu yang disediakan bagi
pengguna, yaitu:

1. Monitoring Kelengkapan Data Peserta

Halaman : 9
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Cetak Berkas Deskripsi Diri Peserta
Manajemen Asesor Penilai Serdos
Rekap Tugas Asesor

Manajemen Nilai Deskripsi Diri
Review Hasil Penilaian

Cetak Hasil Penilaian

Pencetakan Rekap Penilaian (Form M12)

v © N o U A W N

Lembar Verifikasi Data Peserta

10. Pencetakan Sertifikat

4.1 Monitoring Kelengkapan Data Peserta

Jika sebuah perguruan tinggi bertugas sebagai perguruan tinggi penilai sertifikasi dosen (PTPS)
dan juga berperan sebagai perguruan tinggi pengusul, maka PTPS tersebut dapat
memanfaatkan menu Monitoring Kelengkapan Data Peserta sertifikasi dosen yang
diusulkan dari PT tersebut. Sebagaimana menu yang dimiliki oleh PTU, menu monitoring ini
berfungsi sebagai manajemen dan kontrol terhadap proses dan kualitas penyusunan
portofolio oleh DYS. Monitoring juga dapat dilakukan untuk mengetahui status dari “aliran”
berkas portofolio yang meliputi Portofolio Belum Diajukan oleh PTU karena belum lengkap,
Sudah Diajukan Menunggu Dinilai, Sedang dalam Proses Penilaian, dan status Sudah Dinilai.
Tampilan halaman monitoring isian data sertifikasi dosen terlihat seperti pada Gambar 10.

MONITORING ISIAN DATA SERTIFIKASI DOSEN
PT PENGUSUL: UNIVERSITAS NEGERI MALANG

BIO=Biodata Peserta, CV=Curriculum Vittae, PM=Persepsi Mahasiswa, PA=Persepsi Atasan, PS=Persepsi Sejawat, PD=Persepsi Diri, DD=Deskripsi Diri
HKo=pelum Diisi/Belum Lengkap; 4 =Belum Divalidasi; ' =Sudah Final

NO STATUS PENGISIAN STATUS
NO PESERTANAMA PTPENGUSUL & PT PENILAI PROSES
BIO FOTO CV PM1 PM2 PM3 PM4 PM5 PS1 PS2 PS3 PA PD DD  poRTOFOLIO

L . Bell
Universitas Negeri Malang elum
0001016116

i v , v v Q v . v . Q v v R Diajukan
o7
| e nama PT Penilai belum A R ¥V & K & B & & K & & & &
ditentukan
belum lengkap

R . Belum
Universitas Negeri Malang
0001016426

i 8 % R 5 Diajukan
7 ] ] P &
H T nama PT Penilai belum { L L K K K XK X X X X K ¢ & =y
ditentukan
belum lengkap

Belum

0001018301 Universitas Negeri Malang ) _ _ _ _ _ Diaiuk
3 TRIANINGSHENI nama PT Penilai belum A X ¥ B ¥ X X X X X X X X ¥ Do
Portofolio
LESTARI ditentukan
belum lengkap
0001028207 Universitas Negeri Malang ) _ _ _ _ _ ET;:JUTM
4 MALAMAAR LADL nama PT Penilai belum H, }6 L4 }-S }& }6 }s }6 }-5 }6 }6 }-6 }6 }-S ol

Gambar 10. Tampilan halaman monitoring isian data sertifikasi dosen dari DYS sesuai dengan perguruan
tinggi pengusul (PTU)

4.2 Cetak Berkas Deskripsi Diri Peserta

Menu Cetak Berkas Deskripsi Diri Peserta merupakan fasilitas pendukung untuk mencetak
berkas deskripsi diri dari DYS yang akan dinilai oleh asesor. Pada dasarnya, penilaian deskripsi
diri oleh asesor diseyogyakan dapat dilakukan secara online, sehingga menghemat biaya
pencetakan berkas portofolio. Pencetakan berkas portofolio merupakan pilihan terakhir,
manakala asesor sudah tidak mungkin lagi memeriksa berkas portofolio secara online karena
berbagai alasan dan sebab.

Untuk mencetak Berkas Deskripsi Diri, klik menu Cetak Berkas Deskripsi Diri Peserta pada menu
Layanan sehingga muncul tampilan seperti pada Gambar 11. Untuk mencetak berkas, klik link
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download form file PDF sesuai dengan DYS yang diinginkan. Jika berkas portofolio telah
divalidasi dan diajukan oleh PTU, maka file dengan tipe PDF (portable document format) yang
berisi deskripsi diri peserta akan terunduh.

PENCETAKAN BERKAS DESKRIPSI DIRI
PTP SERDOS Universitas Negeri Malang
Tahun 2011

NO NO PESERTA NAMA PESERTA/PT PENGUSUL KEILMUAN CETAK

SUGIYANTO - .. .
1 0010118101 o ) Pendidikan Fisika download Form file PDF
Universitas Negeri Semarang

Gambar 11. Halaman pencetakan berkas deskripsi diri

4.3 Manajemen Asesor Penilai Serdos

Setelah DYS sertifikasi dosen ditetapkan oleh Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi (Dikti) dan
menyusun portofolio, maka Dikti akan melakukan penetapan PTPS. PTPS kemudian membagi
asesor penilai untuk DYS yang berada di bawah tanggungjawab penilaiannya. DYS dengan
status portofolio telah lengkap dan telah diajukan oleh PTU saja yang bisa ditentukan asesor
penilainya. Untuk menentukan asesor penilai dari DYS, klik link Edit pada kolom DETAIL seperti
pada Gambar 12, sehingga akan tampil halaman editor pemilihan asesor penilai seperti tampak

pada Gambar 13.
ASESOR PENILAI SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG
Tahun 2011

NO NO PESERTA/NAMA PESERTA PT PENGUSUL/KEILMUAN ASESOR DETAIL
. 0029057703 Universitas Negeri Semarang Tidak ada data Edit

AL FORMEN PGTK dan (PALUD) Tidak ada data
2 0010118101 Universitas Negeri Semarang Dr. Wartono, M.Pd Edit

SUGIYANTO Pendidikan Fisika Dr. Lia Yuliati, M.Pd

data di atas benar sampai dengan 19-05-2011 06:45:46

Gambar 12. Form data asesor penilai DYS

Daftar asesor yang bisa dipilih untuk menjadi asesor dari DYS akan difilter (disaring) sesuai
dengan bidang ilmu yang dimiliki oleh DYS. Seorang asesor dapat menjadi asesor seorang DYS
jika masih dalam satu rumpun ilmu. Aturan mengenai pemilihan dan kualifikasi asesor yang
diperbolehkan untuk menjadi penilai deskripsi DYS dapat dilihat pada Buku Pedoman
Sertifikasi Dosen.

EDITOR ASESOR PENILAI
PTP Serdos Universitas Negeri Malang

NAM A ALIFORMEN
NO. PESERTA : 00259057703
PT PENGUSUL : UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG
BIDANG KEILMUAN : PGTK dan (PAUD)

Asesor|:||| 101103307301174 - Dr. SA'DUN AKBAR, M.Pd - lImu Pendidikan (PGSD/Pendidikan Urnurm) v
Asesorll:|| 10110330730120& - Dr. WARAS, M Pd - llmu Pendidikan (Teknologi Pendidikan) v
SIMPAN

Gambar 13. Form Editor Asesor Penilai
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Asesor | dan Asesor Il untuk setiap DYS haruslah berbeda. Masing-masing PTPS memiliki
sistem/manajemen pengaturan asesor yang akan ditugaskan untuk menjadi penilai berkas
portofolio DYS. Namun demikian, pemilihan asesor harus tetap mengacu kepada Buku
Pedoman Sertifikasi Dosen yang terkait dengan pembagian tugas dan kewenangan asesor.

Jika pemilihan asesor | dan asesor Il sudah sesuai, maka klik tombol SIMPAN untuk menyimpan
data asesor penilai setiap DYS. Lakukan untuk setiap DYS yang berada di bawah
tanggungjawab PTPS. Jika penyimpanan berhasil, maka akan tampak seperti pada Gambar 14.
Asesor masih dapat diganti hingga penilaian berkas portofolio dilakukan.

ASESOR PENILAI SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG

Tahun 2011
NO NO PESERTA/NAMA PESERTA PT PENGUSUL/KEILMUAN ASESOR DETAIL
- 0029057703 Universitas Negeri Semarang Dr. SA'DUN AKBAR, M.Pd Edit
ALl FORMEN PGTK dan (PAUD) Dr. WARAS, M.Pd
> 0010118101 Universitas Negeri Semarang Dr. Wartoeno, M.Pd Edit
SUGNANTO Pendidikan Fisika Dr. Lia Yuliati, M.Pd

data di atas benar sampai dengan 19-05-2011 06:48:31

Gambar 14. Gambar Daftar Asesor yang ditugasi pada PTPS

4.4 Rekap Tugas Asesor

Untuk melihat rekapitulasi tugas asesor pada PTPS, maka dapat memilih menu “Rekap Tugas
Asesor” pada menu Layanan. Halaman Rekap Tugas Asesor seperti pada Gambar 15 berisi
rekapitulasi data asesor yang dimiliki oleh PTPS lengkap dengan bidang ilmu dan
kewenangannya. Rekap juga berisi data jumlah DYS yang harus dinilai baik sebagai asesor |
maupun asesor Il

REKAP TUGAS ASESOR PENILAI SERTIFIKAS| DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG

Tahun 2011

RUMPUN ILMU ASESOR ~ ASESOR
NO NO. INDUK REGISTRASI ASESOR/NAMA KEWENANGAN (BIDANG ILMU) ) i JUMLAH  DETAIL
MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
Rumpun lmu (MIPA) 0 0 0 detail
(IPA; Biologi)

081103301001129
Prof. Dr. Duran Corebima Aloysius, M.Pd

MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
Rumpun llmu (MIPA) 0 0 0 detail
(IPA; Biologi)

081103301001130
Prof. Dr. Hj. Mimien Henie Irawati, M.S.

081103301001131 MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM

3 Prof. Drs, H, Effendy, MPd, PhD. Rumpun llmu (M\PA). 0 0 0 detail
(IPA; Kimia)

081103304101132 ILMU TEKNIK .

4 . R Il . 0 0 0 detail

Prof. Dr.r. H. Djoko Kustono. HM,, M.Pd TG (Keteknikan Industri; Teknik Mesin) etal

Gambar 15. Rekapitulasi Penugasan Asesor pada PTPS

Untuk melihat detail DYS yang dinilai oleh seorang asesor, maka klik link detail pada halaman
rekapitulasi tugas asesor (Gambar 15) sehingga akan muncul detail DYS yang akan dinilai
seperti terlihat pada Gambar 16. Untuk kembali ke halaman rekap dapat diklik link kembali
pada bagian kiri bawah list daftar DYS yang dinilai.
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PESERTA SERTIFIKASI DOSEN
Asesor Penilai: Dr. WARAS, M.Pd (101103307901206)
Tahun 2011

NO  NO PESERTA/NAMA PESERTA  PT PENGUSUL/KEILMUAN ASESOR  KET

0029057703 Universitas Negeri Semarang
AL FORMEN PGTK dan (PAUD)

data di atas benar sampai dengan 19-05-2011 07:49:49

kembali

Gambar 16. Detail daftar DYS yang akan dinilai oleh seoarang asesor

4.5 Manajemen Nilai Deskripsi Diri

Tugas memasukkan data penilaian berkas deskripsi diri sebenarnya merupakah kewajiban
setiap asesor. Namun demikian, jika PTPS berkepentingan untuk memasukkan data hasil
penilaian berkas deskripsi diri, dapat dilakukan dengan menggunakan menu “Manajemen Nilai
Deskripsi Diri”, sehingga akan muncul halaman seperti pada Gambar 17.

PENILAIAN DESKRIPSI DIRI
PTP SERDOS Universitas Negeri Malang

Tahun 2011
NO NO PESERTA NAMA PESERTA/PT PENGUSUL/KEILMUAN ISIAN NILAI DESKRIPSI DIRI PENILAIAN
STEZNIE Nilai Asesor I: Dr. Wartono, M.Pd Penilaian Online As. I: Dr. Wartono, M.Pd
1 0010118101 Universitas Negeri Semarang

- - Nilai Asesor II: Dr. Lia Yuliati, M.Pd Penilaian Online As. Il:: Dr. Lia Yuliati, M.Pd
Pendidikan Fisika

ALl FORMEN Nilai Asesor |: Tidak ada data Penilaian Online As. I: Tidak ada data
2 0025057703 Universitas Negeri Semarang Nilai Asesor II: Tidak ada data Penilaian Online As. II: Tidak ada data
PGTK dan (PAUD) Portofolio Belum Diajukan Portofolio Belum Digjukan

Gambar 17. Halaman Manajemen Pemasukan Nilai Deskripsi Diri

Untuk memasukan nilai deskripsi diri, disediakan dua alternatif model, yaitu pemasukan nilai
deskripsi diri tanpa melihat isi deskripsi diri dan pemasukan nilai deskripsi diri dengan melihat
isi deskripsi diri secara online. Link pemasukan nilai akan muncul jika data berkas portofolio
sudah diajukan oleh PTU dan asesor penilai sudah ditentukan oleh PTPS. Link pemasukan data
nilai akan didisable manakala berkas portofolio belum diajukan atau asesor penilai belum
ditentukan. Jika terdapat kesalahan, maka akan muncul notifikasi seperti terlihat pada Gambar
17 di atas.
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FORM PENILAIAN DESKRIPSI DIRI TAHUN 2011

NAMA : SUGIYANTO
NO. PESERTA : 0010118101
ASESOR : DR. WARTONO, M.PD

UNSUR DALAM TRI DHARMA BOBOT NO. SUBUNSUR TRI DHARMA YANG DINILAI SKOR
1 Usaha Kreatif 2123 i@s
2 Dampak Perubahan 21 @2@3 @4@s
Pengembangan Kualitas Pembelajaran (A) 35% ) Disiplin 21 @2@3 @4@s
4 Keteladanan 21 @2@3 @4@s
5 Keterbukaan Terhadap Kritik p1@2@3 i@s
6 Produktifitas limiah 1 @2 @3 @4@Ss
7 Makna dan Kegunaan p1@2@3 i@s
Pengembangan Keilmuan (B) 30% 8 Usaha Inovatif 210203 045
9 Konsistensi p1@2@3 i@s
10 Target Kerja 21 @2 @3 4@s

Gambar 18. Form Pemasukan Nilai Deskripsi Diri

Untuk memasukkan nilai dekripsi diri tanpa harus melihat isi dari deksripsi diri, maka cukup
dengan memilih nilai yang tersedia untuk unsur dan sub unsur yang diminta. Setiap sub unsur
yang dinilai wajib memiliki nilai dalam rentang 1 s.d 5. Jika semua sub unsur telah diisi, maka
klik tombol SIMPAN SKOR, seperti terlihat pada Gambar 19, untuk menyimpannya.

16 Implementasi Kegiatan aleg2egiegi@
17 Dukungan institusi 1@ @3 e@t®
Manajemen/Pengelolaan Institusi (D) 10% 18 Kendali Diri 21 o2p3gde
19 Tanggung Jawab 2l @2eligia@
20 Keteguhan Terhadap Prinsip =2l e@2eligia
21 Peran 21 @2 @lad g
22 Implementasi Kegiatan 2102 @3 @dée
Peningkatan Kualitas Kegiatan Mahasiswa (E) 10%
23 Interaksi 21@23@4@
24 Manfaat Kegiatan 21 @2gial

VALIDASI = SIMPAN SKOR

Gambar 19. Form pemasukan data nilai deskripsi diri

Jika masih ada kesalahan dalam pemasukan nilai deksripsi diri, maka dapat dilakukan perbaikan
dengan mengganti skor dengan skor yang benar pada kolom skor. Jangan lupa menekan
tombol “SIMPAN SKOR” untuk menyimpannya (Gambar 19).

Jika pemasukan nilai deskripsi diri telah selesai dan dinyatakan benar, maka klik tombol
VALIDASI untuk menyatakan bahwa isian nilai telah valid. Jika isian nilai deskripsi diri telah
divalidasi, maka nilai yang telah diinputkan sudah tidak bisa untuk diubah. Tampilan form
pemasukan nilai deskripsi diri yang telah divalidasi dapat dilihat pada Gambar 20.
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21 Peran 21 @2g3@igs

22 Implementasi Kegiatan o123 @405
Peningkatan Kualitas Kegiatan Mahasiswa (E) 10%

23 Interaksi o123 gdas

24 Manfaat Kegiatan 1 @2 @3a@le@s

nilai ini sudah divalidasi

Gambar 20. Tampilan form pemasukan nilai deskripsi diri yang telah divalidasi

FORM PENILAIAN DESKRIPSI DIRI TAHUN 2011

NAMA : SUGIYANTO
NO. PESERTA : 0010118101
BIDANG ILMU : PENDIDIKAN FISIKA
ASESOR : DR, LIA YULIATI, MPD
BIODATA PENDIDIKAN KARYA ILMIAH PELATIHAN PENGHARGAAN

UNSUR DALAM TRI

DHARMA BOBOT SUBUNSUR TRI DHARMA YANG DINILAI PENILAIAN
A1, Berikan contoh nyata semua usaha kreatif yang telah atau sedang Saudara lakukan untuk meningkatkan kualitas
pembelajaran; dan jelaskan dampaknya! BACA
Pengembangan Kualitas 5% Skor: Usaha Kreatif = 5, Dampak Perubahan = 5

Pembelajaran (A)

A.2. Berikan contoh nyata kedisiplinan, keteladanan, dan keterbukaan terhadap kritik yang Saudara tunjukkan dalam pelaksanaan
pembelajaran. BACA

Skor: Disiplin = 5, Keteladanan = 5, Keterbukaan Terhadap Kritik =5

B.1. Sebutkan produk karya-karya ilmiah (buku, artikel, paten, dll) yang telah Saudara hasilkan dan pihak yang
mlempubhkarswkannya Bagaimana makna dan kegunaannya dalam pengembangan keilmuan. Jelaskan bila karya tersebut memiliki BACA
nilai inovatif

E Rr%i?r??&gan 30% Skor: Produktifitas imiah = 5, Makna dan Kegunaan = 5, Usaha Inovatif = 5

Gambar 21. Penilaian Deskripsi Diri secara Online

Untuk melakukan penilaian deskripsi diri secara online, maka klik menu Penilaian Online baik
untuk asesor | maupun asesor Il. Untuk membaca deskripsi diri cukup klik link BACA yang
terdapat pada kolom PENILAIAN seperti pada Gambar 21. Tampilan dari data isian deskripsi diri
dan form nilai dapat dilihat seperti pada Gambar 22. Untuk menutupnya klik tombol silang (X)
yang terdapat pada pojok kanan atas atau kanan bawah setiap unsur yang dinilai. Jangan lupa
klik tombol SIMPAN setiap kali melakukan penilaian.

BIODATA PENDIDIKAN KARYA ILMIAH PELATIHAN PENGHARGAAN

UNSUR DALAM TRI

DHARMA BOBOT SUBUNSUR TRI DHARMA YANG DINILAI PENILAIAN

A1, Berikan contoh nyata semua usaha kreatif yang telah atau sedang Saudara lakukan untuk meningkatkan kualitas
pembelajaran; dan jelaskan dampaknya!

1. Usaha Kreatif (nilai = 5)
kok tidak ada bagaimana'jjddd jsdnhdxsddfgdsfgdsfgsdfadsfgsdfgdfadsfgdfgfasdfgfishfsid cox vzdxfbxbxb
rendah: ©1 02 03 04 «5:tinggi
SIMPAN

. BACA
2. Dampak Perubahan (nilai = 5)

Pen%embangan Kualitas 35% Perubahan perilaku yang terjadi merupakan usaha sadar dan disengaja ... Dalam konteks proses pembelajaran, strategi kognitif
Pembelajaran (a) yaitu kemampuanPerubahan perilaku yang terjadi merupakan usaha sadar dan disengaja .. Dalam konteks proses pembelajaran,
strategi ko%mtlr yaity kemamﬁ:uanPerubahan perilaku yang terjadi merupakan usaha sadar dan dl;engaja Dalam konteks
proses pembelajaran, strategi kognitif yaitu kemampuanPerubahan perilaku yang terjadi merupakan usaha sadar dan disengaja
Dalam konteks proses pembelajaran, strategi kognltlfyaltu kemampuanPerubahan perilaku yang terjadi merupakan usaha

sadar dan disengaja ... Dalam konteks proses pembetajaran, strateai kognitif yaitu kemampuan

buruk: 01 02 03 04 ¢5:bak
SIMPAN

Gambar 22. Tampilan data isian deskripsi diri
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Untuk melihat hasil penilaian, klik tombol “REVIEW PENILAIAN” yang terdapat pada bagian
bawah form seperti pada Gambar 23. Halaman review penilaian akan terlihat seperti pada
Gambar 24.

Skor: Kendali Diri = 4, Tanggung Jawab = 5, Keteguhan Terhadap Prinsip = 4

E.1. Berikan contoh n!ata peran Saudara sebagai dosen, baik berupa kegiatan maupun pemikiran dalam meningkatkan kualitas
kegiatan mahasiswa dan bagaimana dukungan institusi dalam implementasinya. BACA

Peningkatan Kualtas 0% Skor: Peran = 5, iImplementasi Kegiatan = 5
Kegiatan Mahasiswa (E)

E.2. Berikan contoh nyata interaksi yang Saudara tunjukkan dalam peningkatan kualitas kegiatan mahasiswa dan manfaat
kegiatan baik bagi mahasiswa institusi Saudara, maupun pihak lain yang terlibat. BACA

Skor: Interaksi = 5, Manfaat Kegiatan = 4

REVIEW PENILAIAN

Gambar 23. Tombol “REVIEW PENILAIAN"untuk melihat hasil penilaian

FORM PENILAIAN DESKRIPSI DIRI TAHUN 2011

NAMA : SUGIYANTO
NO. PESERTA : 0010118101
ASESOR : DR. LIA YULIATI, M.PD

1 Usaha Kreatif 4
2 Dampak Perubahan 3
Pengembangan Kualitas Pembelajaran (A) 35% 3 Disiplin 5
4 Keteladanan 5
5 Keterbukaan Terhadap Kritik 5
6 Produktifitas lmiah 5
7 Makna dan Kegunaan 5
Pengembangan Keilmuan (B) 30% 8 Usaha Inovatif 5
9 Konsistensi 5
10 Target Kerja 5
1 Implementasi Kegiatan 5
12 Perubahan 5

- -
Gambar 24. Halaman Review Penilaian Deskripsi Diri

PR R S L S S gy e e e e -

19 Tanggung Jawab 5
' 20 Keteguhan Terhadap Prinsip 4
21 Peran 5
22 Implementasi Kegiatan 5
Peningkatan Kualitas Kegiatan Mahasiswa (E) 10%
23 Interaksi 5
24 Manfaat Kegiatan 4

Gambar 25. Tombol VALIDASI untuk melakukan validasi penilaian
Jika pemasukan nilai deskripsi diri telah selesai dan dinyatakan benar, maka klik tombol
VALIDASI untuk menyatakan bahwa isian nilai telah valid. Jika isian nilai deskripsi diri telah
divalidasi, maka nilai yang telah diinputkan sudah tidak dapat untuk diubah.
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4.6

Review Hasil Penilaian

Untuk melihat rekapitulasi hasil penilaian berkas portofolio di suatu PTPS dapat dilakukan
dengan masuk menu “Review Hasil Penilaian”. Tampilan menu “Review Hasil Penilaian” tampak
seperti pada Gambar 26 di bawah. Untuk melihat detail rekapitulasi hasil penilaian DYS dapat
dilakukan dengan mengklik link “Lihat” sehingga akan muncul halaman detail hasil penilaian
berikut hasil akhirnya seperti pada Gambar 27.

REKAP HASIL PENILAIAN SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG

NO NO PESERTA NAMA ASESOR DD HASIL DETAIL

1 0029057703 ALl FORMEN T?dak LhcHE i portofolio belum siap
Tidak ada data Belum

2 0010118101 SUGIYANTO Dr. Wartono, M.Pd oK :I'::;UI.KAN
Dr. Lia Yuliati, M.Pd oK

Batalkan Nilai Deskripsi

Gambar 26. Rekapitulasi Hasil Penilaian DYS

HASIL PENILAIAN SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG
Tahun 2011

NAMA: SUGIYANTO
NO.PESERTA : 0010118101
PT PENGUSUL : UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG
BIDANG ILMU : PENDIDIKAN FISIKA
1. HASIL PENILAIAN PERSEPSIONAL

SKOR KOMPONEN
NO PENILAI
Pedagogi  Profesional  Kepribadian ~ Sosial
1 Mahasiswa (5 orang) 0.00 0.00 0.00 0.00
2. Sejawat (3 orang) 133 133 133 133
3 Atasan (1 orang) 0.00 0.00 0.00 0.00
4 Dosen yang diusulkan {1 orang) 2.00 475 433 5.00
Rerata Komponen 0.83 152 1.42 158
Rerata Total Seluruh Komponen 1.29
Total Skor Instrumen (N2) 36.08

Kesimpulan berdasarkan skor persepsional: BELUM LULUS
2. HASIL PENILAIAN DESKRIPSI DIRI

ASESOR | ASESORNI
UNSUR DALAM TRI DHARMA BOBOT ~ NO.  SUBUNSUR DALAM TRI DHARMA YANG DINILAI
SKOR  RERATA  SKOR  RERATA

Gambar 27. Halaman Detail Hasil Penilaian DYS

Untuk menentukan hasil akhir penilaian, klik link “SIMPULKAN” pada halaman rekapitulasi. Link
SIMPULKAN akan muncul secara otomatis jika penilaian deskripsi diri dari dua asesor telah
dimasukkan dan divalidasi. Sistem akan secara otomatis melakukan penghitungan skor dan
menyimpulkan hasil akhir penilaian sertifikasi dosen setiap DYS saat link SIMPULKAN diklik.
Setelah disimpulkan, maka tampilan rekapitulasi hasil penilaian tampak seperti Gambar 28 di
bawah.
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REKAP HASIL PENILAIAN SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG

NO NO PESERTA NAMA ASESOR DD HASIL DETAIL

1 0029057703 ALIFORMEN T!dak s Belum portofolio belum siap
Tidak ada data Belum

2 0010118101 sugvanTg  DrWartono,MPd 0K BELUMLULUS - LHAT
Dr. Lia Yuliati, M.Pd oK CETAKM11 Batalkan Nilai Deskripsi

Gambar 28. Rekapitulasi Hasil Penilaian DYS

Pada Gambar 28 telah tercantum hasil akhir penilaian pada kolom HASIL. Pada kolom tersebut
juga telah muncul link untuk mencetak Berita Acara M11 yang berisi rekapitulasi data hasil
penilaian lengkap dari dua asesor. Klik link CETAK M11 untuk mencetak berita acara tersebut.
Hasil cetakan dalam bentuk file bertipe PDF akan tampak seperti pada Gambar 29.

Jika terjadi kesalahan dalam penilaian, maka untuk memperbaikinya harus dilakukan
pembatalan hasil akhir penilaian. Pembatalan hasil akhir penilaian dapat dilakukan dengan
membatalkan validasi penilaian deskripsi diri, yaitu dengan mengklik link “Batalkan Nilai
Deskripsi” pada halaman rekapitulasi seperti pada Gambar 28 di atas. Jika menu ini dipakai,
maka status validasi penilaian deskripsi diri oleh dua asesor akan dibatalkan. Artinya, setelah
data penilaian diperbaiki, maka kedua asesor harus melakukan validasi ulang, kemudian baru
disimpulkan kembali. “Batalkan Nilai Deskripsi” dapat dipakai sampai diadakan yudisium
kelulusan sertifikasi dosen di tingkat nasional.

Edit Window

lampiran_m11_...

Tools Help

File

View  Document

4& 1 /3 & @ om~ =

=B & &

KEMENTERIAN PENDIDIKAN NASIONAL
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG TAHUN 2011

HASIL PENILAIAN ASESOR

MNAMA -

NO. PESERTA :
PT PENGUSUL :
BIDANG ILMU :
ASESOR| -
ASESOR I :

SUGIYANTO

0010118101

UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG
PENDIDIKAN FISIKA

DR. WARTONO, M.PD

DR. LIA YULIATI, MPD

I. HASIL PENILAIAN PERSEPSIONAL

SKOR KOMPONEN

NO PENILAI Fedagag [Profes: e
1. [Mahasiswa (5 crang) 0.00 0.00 0.00 0.00
2. |Sejawat (3 orang) 133 133 133 133
3. |Atasan (1 crang) 0.00 0.00 0.00 0.00
4. |Dosen yang diusulkan {1 orang) 2.00 4.73 4.33 .00
Rerata 0.83 1.52 142 158

| |Rerata Total Instrumen 129

Skor Total Instrumen (N2) 36.08

Kesimpulan berdasarkan skor persepsional:

BELUM LULUS

Gambar 29. Hasil Cetak Berita Acara M11
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4.7 Cetak Hasil Penilaian

Untuk keperluan laporan dan monitoring, disediakan halaman tampilan rekapitulasi hasil
penilaian sertifikasi dosen setiap PTPS seperti pada Gambar 30 di bawah. Halaman ini bisa
dipindahkan ke aplikasi pengolah kata (word processor), spreadsheet, maupun aplikasi pengolah
text. Dari data tersebut bisa diolah dan dimanipulasi untuk berbagai keperluan.

HASIL PENILAIAN SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG

Tahun 2011
NO NO PESERTA/NAMA PESERTA PT PENGUSUL/KEILMUAN ASESOR HASIL PENILAIAN
] 0029057703 Universitas Negeri Semarang Tidak ada data
AL FORMEN PGTK dan (PAUD) Tidak ada data
. 0010118101 Universitas Negeri Semarang Dr. Warteno, M.Pd BELUM LULUS
SUGIYANTO Pendidikan Fisika Dr. Lia Yuliati, M.Pd (PERSEPSIONAL GAB. PAKKONSISTENSI)
data di atas benar sampai dengan 19-05-2011 09:04:31

JUMLAH LULUS=1PESERTA, BELUM LULUS=1PESERTA

Gambar 30. Rekapitulasi Hasil Penilaian Sertifikasi Dosen setiap PTPS

4.8 Pencetakan Rekap Penilaian (Form M12)

Untuk mencetak berita acara M12 yang merupakan Berita Acara Penyerahan Nilai Gabungan
Portofolio oleh Asesor ke PSD dapat dilakukan dengan menggunakan menu Pencetakan Rekap
Penilaian (Form M12). Seperti tampak pada Gambar 31, di dalam rekap akan ditampilkan
pasangan asesor penilai deksripsi diri beserta jumlah DYS yang dinilai. Untuk mencetak form
M12 klik menu “Cetak Lampiran M12", sehingga akan tampil hasil cetakan form M12 dalam
bentuk file bertipe PDF seperti terlihat pada Gambar 32.

REKAP KELOMPOK ASESOR SERTIFIKAS| DOSEN
PTP SERDOS UNIVERSITAS NEGERI MALANG

NO ASESORI ASESORII JUMLAH KET
1 Tidak ada data Tidak ada data 1 Cetak Lampiran M12
2 Dr. Wartono, M.Pd Dr. Lia Yuliabi, M.Pd 1 Cetak Lampiran M12

Gambar 31. Rekap Kelompok Asesor yang Ditugaskan untuk Penilaian di PTPS
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4.9

4.10

H@-|@ 171 & & [ss.en|- Iﬁﬁj .
B
UNIVERSITAS NEGERI MALANG
PANITIA SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
BERITA ACARA PENYERAHAN NILAI GABUNGAN PORTOFOLIO DARI ASESOR KE PSD
Pada hari ini: KAMIS tanggal SEMBILANBELAS bulan MEI tahun DUA RIBU SEBELAS telah diserahkan
nilai gabungan portofolio atas nama: Bl
NO NO PESERTA NAMA PT-PENGUSUL :KASIIE ATDL
1 0010118101 SUGIYANTO Universitas Negeri Semarang BELUM |PERSEPSI
LULUS |ONAL,
GAB. PAK,
KONSISTE
NSI
‘Yang Menyerahkan
Penerima Asesor | Asesor Il
-

Gambar 32. Hasil Cetakan Form M12 dalam File Dokumen Bertipe PDF

Lembar Verifikasi Data Peserta

Setelah dilakukan yudisium kelulusan sertifikasi dosen di tingkat nasional, maka sebelum
dilakukan pencetakan sertifikat bagi DYS yang dinyatakan lulus sertifikasi, perlu dilakukan
verifikasi data peserta. Verifikasi data peserta idealnya harus dilakukan secara terintegrasi.
Namun demikian, jika nantinya masih diperlukan konfirmasi data ke PTU, dalam sistem ini
disediakan sebuah halaman yang berisi data pokok yang akan dicetak di sertifikat (Gambar 33).
Menu ini akan dinonaktifkan manakala proses verifikasi data untuk pencetakan sertifikat sudah
dilakukan secara terintegrasi.

DATA VERIFIKASI PESERTA SERTIFIKASI DOSEN
PTP SERDOS; UNIVERSITAS NEGERI MALANG
Tahun 2011

data di atas benar sampai dengan 19-05-2011 09:23:33

NO NO PESERTA NAMA PESERTA PT PENGUSUL KEILMUAN TANGGAL LAHIR
1 0029057703 ALl FORMEN Universitas Negeri Semarang PGTK dan (PAUD) KEBUMEN, 23 Mei 1977
2 0010118101 SUGIYANTO Universitas Negeri Semarang Pendidikan Fisika SEMARANG, 10 November 1981

Gambar 33. Halaman Daftar untuk Keperluan Verifikasi Data Peserta

Pencetakan Sertifikat

Untuk melakukan pencetakan sertifikat pendidikan untuk DYS yang telah ditetapkan lulus dan
memperoleh nomor register khusus. Dalam sistem ini akan disediakan form yang harus dicetak
oleh PTPS. Dengan demikian, PTPS tidak perlu untuk menginput ulang data DYS. Hal-hal yang
perlu dilakukan oleh PTPS dalam rangka pencetakan sertifikat ini adalah verifikasi data identitas
perguruan tinggi (terintegrasi dengan basis data Direktorat Kelembagaan), penyiapan blanko
sertifikat, dan penyiapan perangkat pencetak.

Untuk keperluan pencetakan sertifikat, blanko sertifikat akan ditentukan oleh Dikti. Pasfoto
peserta tidak ditempel, namun dicetak langsung di sertifikat tersebut bersama dengan data

Halaman : 20



Sertifikasi Dosen Tahun 2011 Panduan Sistem Administrasi Serdos untuk PTPS

lain yang tercantum. Hal-hal teknis terkait spesifikasi teknis blanko sertifikat dan teknis
pencetakan sertifikat akan diberitahukan secara khusus setelah proses penilaian berkas
portofolio dilakukan.

---0000---
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