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Open Source
Linux

2

Carpal Syndrome

Keyboard shift, control

Mouse

Monitor

3

Alternate

Style
Control C, V, X, U

Selecting Mouse
shift, control

4

Formatting R, L,  E, J Formatting Page Find-replace
Style tab Margin go to

U, D, bookmark

Change Case

Border Insert Picture

Page Border

Color
Background
Highlight

PDF Exporting

5 Column
Drop Cap

Table Insert
Color
Merge
Split

Number format

Materi Kuliah dan Kisi-Kisi Pembelajaran
Komputer Dasar, Tim TiKOM Fakultas Ilmu Budaya UGM
Agoes, Erwin S. (Bidang Perencanaan, Dokumen, dan Komunitas)
Bagian I: Pengenalan—Word Processor

Tanggal Materi Submateri Detil 1 Detil 2 Detil 3 Detil 4

Menyesuaikan
Kontrak 
belajar

Pertemuan 0Operating 
System

Pertemuan I

Menyesuaikan Ergonomi

Komputer sehat Ergonomi
Posisi
Sikap badan

Akselerasi

Menyesuaikan
Penguasaan 
Perangkat

Menyalakan
wake on lan, 
hard, keyboard

Mematikan
hard, hot, soft, 
reset

Klik, dobelklik, 
tripleklik, 
scroll+control
ukuran, setting, 
harga

Pengelolaan 
Dokumen Eksplorer

Pertemuan II

Foldering
Kopi, cut, rename

Open Office 
Writer Pengenalan interface

Tools, standar, scroll
Naskah standar

Mouse, key-
board

Menyesuaikan

Pertemuan III

spasi

Header, Footer, 
Field

Formatting 
Character Overlining

memindahkan 
data

Acessories
Special Charac-
ter
Bullets Number-
ing

Menyesuaikan
Spasi, line 
seperator

Pertemuan IV

Sistem operasi


	Sheet1

